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Klubmodul CMS — Vejledning

1. Introduktion

1.1 Hvad er CMS?

CMS er en forkortelse for Content Management System. | Klubmodul er CMS den del af systemet,
hvor | opretter og redigerer indholdet pa jeres hjemmeside. Teenk pa det som jeres digitale
veerktgjskasse til at bygge og vedligeholde hjiemmesiden.

Med CMS kan | oprette nye sider, skrive tekst, indsaette billeder, og bestemme hvordan jeres
hjemmeside skal se ud og veere organiseret — alt sammen uden at skulle kunne noget om
programmering.

1.2 Sadan logger du ind

Trin 1: Ga til jeres Klubmodul-adresse

Denne finder | typisk ved at ga til jeres hjemmesideadresse. Nar | er logget ind, vil | kunne se en
blalyse knap gverst til hgjre, som giver adgang til administrationen.

Trin 2: Klik pa redigér-ikonet
Nar | er logget ind pa hjemmesiden, kan | klikke pa blyant-ikonet gverst til hgjre for at ga til
administrationen.

(g7 Q| W EVENT UDVALG v | ch KREDS3 v @ KONKURRENCER v | 88 @KONOMI v

Agrianl

Dyreforsikring

10% rabat pa forsikringer som DcH medlem

Fa

TR T

RN RN,

Hjemmesiden med redigér-knappen gverst til hgjre
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Klubmodul CMS — Vejledning

1.3 Overblik over CMS-menuen

Nar | er i administrationen, finder | CMS-funktionerne under menupunktet “Hjemmeside” i topmenuen.
Klik pa det, og | vil se felgende undermuligheder:

CMS Sider — Her opretter og redigerer | indholdet pa jeres sider
Topmenu — Her styrer | menustrukturen pa hjemmesiden
Banner — Her administrerer | bannerbilleder gverst pa siden
Sponsor — Her tilfgjer | sponsorbilleder/-logoer

Galleri — Her administrerer | billedgallerier

Nyheder — Her opretter og redigerer | nyheder

Hjemmesidev l "#

Nyheder

® A

CMS Sider

Topmenu

]

Banner
& Sponsor
Galleri

Kontaktformular

\

U )

| Forum

Khiihmadul

CMS-menuen under Hjemmeside i administrationen

I denne vejledning fokuserer vi pa de tre vigtigste dele: CMS Sider, Editoren og Topmenuen.
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2. Oprette en CMS-side

En CMS-side er en side pa jeres hjemmeside, som | selv opretter og fylder med indhold. Det kan
veere en side om jeres klub, en side med traeningstider, en kontaktside — eller hvad | ellers har behov

for.

2.1 Abn CMS Sider

Trin 1: Klik pa Hjemmeside i topmenuen i administrationen

Trin 2: Valg CMS Sider

Klubmodul CMS — Vejledning

| far nu vist en oversigt over alle jeres eksisterende CMS-sider, inklusive statistik over besag.
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8 (1477) DeH Kreds3 - Forsiden
(130) Kreds 3
8 (21) Konkurrencer
8 (133) Referater Kreds 3
(0) Uddannelse (old)
1 (29) Uddannelse - Instruktor grunduddannelse (IGU)
18 (127) Konkurrencer - Aktivitetskalender 2026
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{8 (34) Uddannelses udvalg
8 (59) Uddannelse
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Oversigten over CMS sider med besggsstatistik

2.2 Opret en ny side

Trin 1: Klik pa den grenne “Opret”-knap
Knappen finder | gverst til hgjre i oversigten (se den rgde pil pa billedet herunder).
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Klubmodul CMS — Vejledning

Klik pa den grenne Opret-knap overst til hgjre

Trin 2: Udfyld oplysninger om siden
Nar | klikker Opret, abnes en dialog med fanen “Oplysninger”. Her udfylder | de grundlseggende
informationer:

* Navn — Det interne navn pa siden (det | ser i oversigten)

» Sidetitel — Den titel der vises i browserfanen og i Google-s@geresultater

* Metabeskrivelse — En kort beskrivelse som Google viser under titlen i sggeresultater

* SoMe billede — Det billede der vises nar siden deles pa Facebook m.m.

»  Aktiv — Sla til/fra om siden skal veere synlig pa hjemmesiden

& Ret @konomi - Startgebyr

Navn

@konomi - Startgebyr Leeseadgang

Sidetitel

Kun for medlemmer
Sturtgebyri

Metabeskrivelse SoMe billede

Oplysninger-fanen: Her udfyldes sidens grundleeggende informationer

En god metabeskrivelse hjeelper potentielle medlemmer med at finde jeres klub via Google.
Taenk pa hvad folk ville sgge efter, f.eks. “DcH [klubnavn] tilbyder hundetreening i [by]”".

Trin 3: Ga til Indhold-fanen

Klik pa “Indhold”-knappen gverst for at komme til selve editoren, hvor | skriver sidens indhold.
Editoren gennemgas i detaljer i naeste kapitel.

Trin 4: Gem siden

Nar | er feerdige, klik pa den bla “Gem og luk”-knap nederst til hgjre. Siden er nu oprettet, men den er
endnu ikke synlig i jeres topmenu — det seetter vi op i kapitel 4.

A Vigtigt
Husk at gemme Igbende mens | arbejder! Hvis | lukker dialogen uden at gemme, mister | jeres
egendringer.

Side 6



Klubmodul CMS — Vejledning

3. Editoren — skriv og formater indhold

Editoren er det veerktgj, | bruger til at skrive tekst, indseette billeder, lave links og meget mere pa jeres
CMS-sider. Den minder om et simpelt tekstbehandlingsprogram (som Word), sa mange af
funktionerne vil fgles velkendte.

3.1 Overblik over editoren

Nar | klikker pa “Indhold”-fanen pa en CMS-side, ser | editoren med en vaerktgjslinje @verst og et
skriveomrade nedenunder. Her er et eksempel:

& Ret @konomi - Startgebyr

G- B i U A~A- A A © - m @ o 8 O-6- 6

|
!
il
«
i
]
®
o
|

<>

Startgebyr 2026

Bemaerk, at kreds3 har besluttet at tilmelding til konkurrencer er bindende, der er ingen mulighed for tilbagebetaling af startgebyr.

Klasse Belob
E 325,00
A 325,00
B 275,00
c 200,00

150,00 + 25,00 per efterfalgende lob

‘ Luk

Editoren med veerktgjslinje overst og indhold nedenunder

Veerktgjslinjen indeholder alle de funktioner, | skal bruge til at formatere jeres indhold. Her er de
vigtigste:

1 (Afsnitsformat) Veelg mellem overskrifter (H1, H2, H3) og normal tekst.
B (Fed) Gear markeret tekst fed. Brug til vigtige ord.
i (Kursiv) Gear markeret tekst kursiv.

U (Understreget)
A (Skriftfarve)
Link-ikon
Mappe-ikon
Billede-ikon
Tabel-ikon
Widget-ikon

Kolonne-ikon

Understreger markeret tekst.

AEndrer farven pa teksten.

Indseetter et klikbart link til en anden side.

Abner filhandteringen til upload af filer (PDF m.m.).

Abner billedvaelgeren til at indszette billeder.

Indseetter en tabel.

Dropdown med seaerlige funktioner (holdoversigt, nyheder m.m.).

Veelg kolonne-layout til at placere indhold side om side.
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Klubmodul CMS — Vejledning

3.2 Skrive og formatere tekst

| skriver tekst direkte i editoren, ligesom | ville ggre i Word. Her er de vigtigste ting at vide:

Overskrifter

Brug altid overskrifter til at strukturere jeres indhold. Veelg den tekst, der skal vaere en overskrift, og
veelg det enskede niveau via J-knappen i veerktgjslinjen. Overskrift 1 (H1) er den starste, Overskrift 2
(H2) er lidt mindre, osv.

v Tip
Brug overskrifter konsekvent. Start med H1 for sidens hovedoverskrift, og brug H2 for
underafsnit. Det gar siden mere overskuelig for bes@gende og bedre for Google-s@gning.

Brodtekst

Normal tekst skrives blot direkte i editoren. | kan fremhaeve vigtige ord med fed (B) eller kursiv (i) ved
at markere teksten og klikke pa den relevante knap i veerktgjslinjen.

3.3 Indseaette billeder

Billeder ger jeres sider mere indbydende. Sadan indseetter | et billede:
Trin 1: Placer markgren der, hvor billedet skal indsattes
Trin 2: Klik pa billede-ikonet i vaerktgjslinjen

Trin 3: Vaelg et billede

| kan enten uploade et nyt billede fra jeres computer via “Traek & slip”-omradet, eller veelge et billede |
allerede har uploadet fra en mappe.

Trin 4: Tilpas storrelse om ngdvendigt

Nar billedet er indsat, kan | klikke pa det og bruge handtagene i hjgrnerne til at sendre starrelsen. | far
ogsa en lille veerktgjslinje over billedet med muligheder for justering.

¢ Ret @konomi - Startgebyr

Oplysninger > Indhold

Klubmodul

DET BEGYNDER HER

Startgebyr 2026

Bemaerk, at kreds3 har besluttet at til ing til konk er bindende, der er ingen mulighed for tilbagebetaling af startgebyr.

Et billede indsat i editoren — klik pa billedet for at se redigeringsveerktajer
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Klubmodul CMS — Vejledning

Billedmapper — hold orden

Efterhanden som | uploader flere billeder, kan det veere sveert at finde det rigtige. | billedvaelgeren kan
| organisere jeres billeder i mapper. Klik pa “Opret mappe” for at lave en ny mappe.

Administrer billeder Q Seg %

Opret mappe

Kreds3

Tilbage Referat Referater dommer Referater kreds3 Referater UU
Hundeadfserdskonsu
lenter

@D

Treaek & slip et billede
EEEER
Klik for at gennemse

Billedmapper — organisér jeres billeder i mapper for bedre overblik

Billedstorrelser — vigtigt!

Store billeder gar jeres hjemmeside langsom at indlaese. Derfor er det vigtigt at nedskalere billeder far
| uploader dem.

» Billeder til indhold: Maks 1200 pixels i bredden
« Bannerbilleder: Fglg de anbefalede dimensioner fra Klubmodul
» Filformat: JPG er bedst til fotos, PNG er bedst til logoer og grafik

v Tip

| kan bruge det gratis program Paint.net (Windows) eller Preview (Mac) til at nedskalere billeder.
Klubmodul har ogsa en vejledning til dette pa help.klubmodul.dk.
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Klubmodul CMS — Vejledning

3.4 Indsaette links

| kan lave klikbare links, der fgrer til andre sider — bade interne sider i jeres Klubmodul og eksterne
hjemmesider.

Trin 1: Marker den tekst, der skal vere et link
Trin 2: Klik pa link-ikonet i vaerktgjslinjen

Trin 3: Udfyld link-oplysningerne

| dialogen udfylder | URL (webadressen), Tekst (den tekst der vises), og Tooltip (tekst der vises nar
man holder musen over linket).

Trin 4: Vaelg “Abn i ny fane” for eksterne links

Saet flueben ved “Abn i ny fane” nar | linker til andre hjemmesider, sa besggende ikke forlader jeres
side.

Trin 5: Klik Indsaet

¢ Ret @konomi - Startgebyr

@& ~ T-B i U A-Ar A A ® @ - B o @ O- - 8 N
Q.-
URL Tekst
Startgebyr 2026 https:/dr.dk drak

klik her hvis du vil til dr.di [} Abninyfane

Bemezerk, at kreds3 har besluttet at tilmelding til konkurrencer er bindenc [ Tooltip

Indsaet
Klass

Link-dialogen: Udfyld URL, Tekst, Tooltip og veelg evt. “Abn i ny fane”
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3.5 Indseette filer (PDF m.m.)

| kan uploade filer som PDF-dokumenter, sa besggende kan downloade dem direkte fra jeres side.

Det er nyttigt til f.eks. vedtaegter, referater eller treeningsprogrammer.
Trin 1: Klik pa mappe-ikonet i vaerktgjslinjen

Trin 2: “Administrer filer’-dialogen abner sig

Klubmodul CMS — Vejledning

Her kan | se jeres eksisterende filer organiseret i mapper, og uploade nye filer via “Traek & Slip”-

omradet nederst.

Trin 3: Upload eller vaelg en fil
Klik pa en fil for at indsaette den som et download-link pa jeres side.

2
aars_regnskabet.pdf

PDF
Generalforsamling_refer
at_19_02_2025combine

d.pdf

PDF

Kreds 3
kredsbestyrelse_referat_
11_04_2022.pdf

2019_aarsberetning_hov
edbestyrelse_formanden
.pdf

PDF
Kontraktinstruktorer.pdf

PDF

Kreds 3 referat
formandsmoede
2018.pdf

2019_aarsberetning_kre
dsen_formanden.pdf

w

Kreds 3 kredsbestyrelse
referat 15. februar
2024.docx

w

Kreds 3 referat
Himmerlandsgaarden
2023.docx

250519Referatfraforman
dsmoedeikreds3.pdf

PDF

Kreds 3 kredsbestyrelse
referat 18-05-22.pdf

POF
Kreds 3 temadag
2016.pdf

C hunde 2018.xIsx

PDF

Kreds 3 kredsbestyrelse
referat 24-01-2024.pdf

PDF

Kreds3
Generalforsamling 2021
inkl_div_bilag.pdf

Administrer filer Q Sog X
Opret mappe
Kreds3/Referater kreds3
Tilbage
PDF PDF PDF PDF X PDF

Formand_ber_2015.pdf

PDF

Kreds 3 kredsbestyrelse
referat_6_9_2023.pdf

PDF

Kreds3
Generalforsamling 22-2-
2023 + bilag.pdf

Traek & Slip en fil/dokument

[ZLL=R
Klik for at gennemse

Fil-handteringen: Upload og organisér filer i mapper
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Klubmodul CMS — Vejledning

3.6 Brug kolonner til layout

Med kolonner kan | placere indhold side om side, f.eks. et billede til venstre og tekst til hgjre. Det gar
jeres sider mere professionelle og overskuelige.

Trin 1: Klik pa kolonne-ikonet i vaerktgjslinjen

Trin 2: Vaelg layout

| far en dropdown med forskellige kolonne-layouts: 50/50, 30/70, 70/30, 25/75 osv. Veelg det layout
der passer bedst til jeres indhold.

o @ m E o B O- 8- & =-iEciE- T ©

1 kolonne, smal

100%
50% 50%
'nde, der er ingen mulighed for tilbagebetaling af startg:
30% 70%
70% 30%
25% 75%
sse B
75% 25%
308 20% 80%
80% 20%.

N 325,00

) 275,00

Kolonne-veelgeren: Veelg mellem forskellige fordelinger af kolonner

Trin 3: Tilfgj indhold i hver kolonne
Klik ind i den gnskede kolonne og skriv tekst, indsaet billeder osv.

Kolonner tilpasser sig automatisk pa mobil, sa de vises under hinanden pa sma skaerme. |
behgver ikke bekymre jer om mobil-visningen.
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Klubmodul CMS — Vejledning

3.7 Widgets — saerlige funktioner

Widgets er faerdige komponenter, som | kan indseette pa jeres sider. De henter automatisk data fra
Klubmodul, s& | ikke selv skal vedligeholde dem.

| indsaetter en widget ved at klikke pa widget-ikonet i vaerktgjslinjen. Her er de tilgeengelige widgets:

* Nyheder — Viser jeres oprettede nyheder pa siden

» Kalender — Viser en kalender med jeres events

* Hold i dag — Viser hvilke hold der traener i dag

* Sponsorere — Viser jeres sponsorlogoer

* Facebook Side — Viser jeres Facebook-side

* Instagram — Viser jeres Instagram-opslag

* Hold filter — Viser hold med filtermuligheder

* Instrukter/Traner — Viser profiler for jeres instruktgrer

+ Bestyrelse/Udvalg — Viser profiler for bestyrelsesmedlemmer

o m B o B O- 8- @ === W ©
Nyheder
Kalender
Hold i dag

'nde, der er ingen mulighed for tilbagebetaling ai  Sponsorere
Facebook Side
Instagram

sse Hold filter
Instrukter /Traener

Bestyrelse/Udvalg

N 325,00

] 275,00

Widget-dropdown: Veaelg den widget I vil indseette pa siden
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Klubmodul CMS — Vejledning

4. Topmenuen — gor jeres sider synlige

Nar | har oprettet en CMS-side, er den ikke automatisk synlig pa jeres hjemmeside. For at besggende
kan finde den, skal | tilfgje den til topmenuen. Topmenuen er den linje med menupunkter, der vises
gverst pa jeres hjemmeside.

4.1 Forsta menustrukturen

Topmenuen er opbygget i flere niveauer:

* Topmenupunkter — De overordnede menupunkter, som altid er synlige (f.eks. “Event”,
“Udvalg”, “Kreds 3”, “Konkurrencer”)

* Undermenupunkter — Menupunkter der vises nar man holder musen over et topmenupunkt

* Yderligere niveauer — Menupunkter under et undermenupunkt (brug med made!)

Her er et eksempel fra jeres hjemmeside, hvor man kan se topmenuen med abne undermenupunkter:

Q | PP EVENT | UDVALG v b KREDS3 v @ KONKURRENCER v | 88 @KONOMI v = DIVERSE/LINKS v [ FB o

ARRANGEMENTER TAKSTER K@RSEL OG ANDRE UDGIFTER

% HELDAGSARRANGEMENT IGU PROCEDURE VED UDGIFTSBILAG

HALVDAGSARRANGEMENT TILSKUD OG GAVER UDGIFTSBILAG

AFTENARRANGEMENT STARTGEBYR GODTG@RELSE AF KORSELSUDGIFTER
KONTINGENT KPRSELSUDGIFTER

AFLONNINGSBILAG

Velkommen til DcH Kreds 3

DcH Kreds 3 er en del af Danmarks civile Hundefgrerforening (DcH) og daekker lokalforeninger i @stjylland. Kredsen fungerer som det
i Ao ne i icko lad mallam i i Aot an NeH | icati

Topmenuen pa hjemmesiden — her med undermenupunkter abne under “@konomi”
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Klubmodul CMS — Vejledning

4.2 Abn topmenu-indstillinger
Trin 1: Klik pa Hiemmeside i administrationen

Trin 2: Vaelg Topmenu
| far nu vist en oversigt over alle jeres nuvaerende menupunkter med deres struktur.

#87

Navn Menunavn Sortering Link Aktiv
WP Event TopMenu 1 Event A BR0O
Udvalg TopMenu 3 v
& Uddannelseudvalg Udvalg 3 v /)
& om L 1 Uddannelse 4 aE00
- L i Uddannelses udvalg v 00
& IGU - Instrukter grundudd.  Uddannelseudvalg 2 7 B
IGU information 16U - Instruktor grundudd. 2 Uddannelse - IGU information 7 2600
IGU Oversigt IGU - Instruktor grundudd. 4 B igttilhj i pdf v B0
Retningslinjer IGU eksamen  1GU - Instruktor grundudd. 6 B ingslinj 12025 pf v B0
IGU grundforigb 2025 IGU - Instruktor grundudd. 8 B L df 7 80
Rally overbygning 2026 IGU - Instruktor grundudd. 9 Uddannelse - 1GU - Rally overbygning 2026 Y 28600
IGU tillidsaftale (Word) 1GU - Instruktor grundudd. 12 B . 280
Foreningstilmelding IGU - Instruktor grundudd. 30 B Uddannelse\foreningstilmelding.pdf v aa
© L 5 < https:/idch of v B0
& Kursus i L 4 < https:/idocs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfsIDEeBOdHMC0318KBn_GiwsgblUKAp4OPTI-mdmclqiCwyAiiewform 5l uﬂ

Topmenu-oversigten: Her ses alle menupunkter med deres placering, sortering og links

| oversigten kan | se:
* Navn — Det navn der vises i menuen
e Menunavn — Hvilket menupunkt det hgrer under (TopMenu = gverste niveau)
» Sortering — Reekkefglgen menupunkterne vises i (lavt tal = farst)
* Link — Hvad menupunktet linker til (CMS-side, PDF, ekstern URL m.m.)
*  Aktiv — Om menupunktet er synligt pa hjemmesiden
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4.3 Opret et nyt menupunkt
Trin 1: Klik pa den grenne “Opret”’-knap overst til hgjre

Trin 2: Udfyld oplysningerne i dialogen:
* lkon — Velg evt. et ikon der vises ved menupunktet
* Navn — Det navn der vises i menuen (hold det kort og sigende)

* Menu type — Vaelg hvad menupunktet skal linke til (CMS-side, ekstern URL, standardside
osVv.)

* Tilknyt til menu — Veaelg om det skal veere et topmenupunkt eller et undermenupunkt
+ Sortering — Bestem raekkefglgen (lavere tal = vises forst)
»  Aktiv — Sla til/fra om menupunktet skal vises

-+ Opret menupunkt

@ Aktiv

Opret menupunkt: Udfyld navn, type, tilknytning og sortering

Trin 3: Klik “Gem og luk”

4.4 Opret et undermenupunkt

Et undermenupunkt oprettes pa praecis samme made som et topmenupunkt. Den eneste forskel er, at
| i feltet “Tilknyt til menu” vaelger det overordnede menupunkt, som det nye punkt skal hgre under.

Eksempel: Hvis | vil oprette punktet “Bestyrelsen” under “Om os”, veelger | “Om os” i “Tilknyt til menu”.

4.5 Endre raekkefolge

Raekkefglgen af menupunkterne styres af “Sortering”-feltet. Menupunkter med lavere tal vises forst.
For at eendre raekkefglgen, klik pa redigér-ikonet (blyanten) ud for det menupunkt I vil flytte, og aendr
sorteringsnummeret.

¢ Tip
Brug sorteringsnumre med mellemrum (f.eks. 1, 3, 5, 7) sa | nemt kan indsaette nye menupunkter
imellem senere.
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4.6 Redigere og slette menupunkter

| topmenu-oversigten finder | ikoner ud for hvert menupunkt: blyant (redigér), kaede (link), og
skraldespand (slet). Klik pa blyanten for at redigere, eller skraldespanden for at slette.

A Vigtigt
At slette et menupunkt sletter IKKE den CMS-side det linker til — det fijerner kun punktet fra

menuen. Men pas pa: Sletning af et topmenupunkt med undermenupunkter kan ogsa pavirke
disse!
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5. Laeseadgang — begrans adgang til sider

Nogle gange har | brug for sider, der kun skal vaere synlige for bestemte personer — f.eks. en side kun
for instrukterer eller kun for bestyrelsen. Det kan | gare med lseseadgang.

5.1 Hvad er lzeseadgang?

Nar | opretter en CMS-side, har alle som udgangspunkt adgang til at se den. Med lseseadgang kan |
begraense, sa kun bestemte grupper kan se sidens indhold.

Pa Oplysninger-fanen for en CMS-side finder | to felter til dette:

» Leeseadgang — Her kan | vaelge bestemte titler (f.eks. “Instrukter’, “Bestyrelsesmedlem”) der
skal have adgang

*  Kun for medlemmer — Hvis denne er slaet til, kan kun personer med en profil i jeres
Klubmodul se siden

5.2 Szt leeseadgang op

Trin 1: Abn den CMS-side | vil begraense
Ga til CMS Sider og klik pa redigér-ikonet ud for siden.

Trin 2: Klik pa Oplysninger-fanen

Trin 3: Udfyld Laeseadgang-feltet
Klik pa feltet og veelg de titler/grupper der skal have adgang.

Trin 4: Evt. sla “Kun for medlemmer” til
Hvis | gnsker at siden kun er tilgeengelig for indloggede medlemmer.

Trin 5: Gem siden

& Ret @konomi - Startgebyr

Oplysninger > Indhold

Navn

@konomi - Startgebyr Leeseadgang

Sidetitel Kun for medlemmer
Stortgebyri

Metabeskrivelse SoMe billede

Oplysninger-fanen: Laeseadgang og “Kun for medlemmer” ses i hgjre side

v Tip

Leeseadgang er perfekt til interne sider som bestyrelsesreferater, instrukter-materialer eller
informationer, der kun er relevante for bestemte grupper i klubben.
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5.3 Hvem kan se hvad?
For at en person kan se en begraenset side, skal de vaere logget ind pa jeres hjemmeside med deres

Klubmodul-profil OG have den titel eller tilhgre den gruppe, der har adgang. Alle andre vil ikke kunne
se sidens indhold.
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6. Gode rad og typiske fejl

6.1 Sidetitel og metabeskrivelse
« Udfyld altid sidetitlen — det ser professionelt ud i browserfanen og hjselper med Google-
sggning.

»  Skriv en kort metabeskrivelse med relevante nggleord, f.eks. “DcH [klubnavn] tilbyder
hundetreening for alle niveauer i [by]".

6.2 Billeder

* Nedskalér altid billeder fagr upload — maks 1200 pixels i bredden.
+  Brug JPG til fotos og PNG til logoer.
* Organisér billeder i mapper, sa | nemt kan finde dem igen.

6.3 Menustruktur

* Hold menuen enkel — 5-7 topmenupunkter er ideelt.

*  Brug korte og sigende navne pa menupunkter.

* Undga for mange niveauer — ét niveau af undermenupunkter er rigeligt for de fleste.
* Tjek altid hvordan jeres menu ser ud pa mobil.

6.4 Generelle tips

v Gem ofte!

Gem jeres arbejde Igbende. Der er intet vaerre end at miste en times arbejde fordi man glemte at
klikke Gem.

v Brug Preview

Inden | ger en side aktiv, tjek hvordan siden vil se ud for besggende ved at abne den i et nyt
browservindue.

+ Hold det simpelt

En overskuelig hiemmeside med godt indhold er langt bedre end en kompliceret side med mange
funktioner. Start simpelt og byg videre efterhanden.

6.5 Hvor finder | hjaelp?

Klubmodul har en omfattende hjeelpeside med videoguides og artikler:

help.klubmodul.dk — Her finder | vejledninger til alle dele af Klubmodul, inklusiv CMS. Der er bade
videoguides og skriftlige vejledninger.

| kan ogsa kontakte Klubmoduls support direkte via deres hjemmeside, hvis | Igber ind i problemer, |
ikke kan Igse selv.

— God forngjelse med jeres hjemmeside! —
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